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Name: Thomas Lüdtke

Jahrgang: 1960

Sprachkenntnisse: Deutsch
Englisch
(10 Jahre Tätigkeit in internationalem Unternehmen mit permanenter 
Kommunikation in Englisch,  6 Monate in UK)
Kommunikationssprache Englisch  in zwei Pharma Projekten

Einsatz als: SAP Berater & Betreuer

SAP – Erfahrung seit: 1999

SAP – Basis: - BC
- Berechtigungen

SAP – Bausteine: R/3
- FI
- MM
- PP
- SD
- SAP Solution Manager

SAP – Workbench: - ABAP lesen
- SAPScript
- Archivierung

Sonstige Kenntnisse: - SAP Business-to-Business, ready-to-work, JetForm Cen-
tral/Design/Outputpak, comFAX/Papageno, LaserSoft, StreamServe, 
KANBAN, Documentum (DMS System)

- Windows, Mac OS X, Linux (Grundlagen)
- MS SQL Server, IXOS (Schnittstelle zur SAP Archivierung)

Branchen: Dienstleister
Handel
Konsumgüter
Logistik
Maschinen- & Anlagenbau
Medien
Nahrungsmittel
Pharma
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Aufgabenschwerpunkte in Projekten

03/2009 – 05/2009 Maschinenbau in Helmond, Niederlande
SAP R/3 Rel. 4.7 BC

 Betreuung Benutzerverwaltung, Berechtigungskonzepte, Rollenverwaltung
 Installation der SAP Bibliothek
 Transportmanagement
 Vorbereitung Releasewechsel auf ERP2005/ECC 6.00
 Update SPAM / SAINT
 Aktualisierung von Supportpaketen
 Prüfung relevanter Release Notes

11/2007 – 01/2009 Pharma in Leverkusen
SAP Solution Manager 3.0

 Begleitung Einführung Solution Managers
 Begleitung Validierung des Solution Managers
 Erstellung Testdokumente, Testdurchführung und Unterstützung bei User Ac-

ceptance Tests mit der Test Workbench
 Überführung der vorhandenen Dokumentation aus Altsystem in den SSM
 Support für die Bereiche Incident Management und DMS
 DMS Projekt Verwaltung
 Attributierung von Dokumenten
 Anwenderschulung in Form von Classroom Sessions
 Reporting Tool für DMS (SOLAR_EVAL)
 Erstellen von Templates für unterschiedliche Dokumenttypen
 Erstellung Handbücher DMS

08/2007 – 03/2008 Handel / Logistik in Mettmann
SAP R/3 Rel. ERP 2005 FI

 Betreuung der Handelsvertreterabrechnung (Kundeneigenentwicklung)
 Betreuung der FI Fachabteilungen in DE, NL, BE
 Kommunikationssprache Englisch
 Planung und Durchführung eines Bankwechsels in den Bereichen
 Zahllauf
 Mahnlauf
 Lastschriftverfahren
 Rücklastschrift

 Einführung Kassenbuch
 FI Online third Level Support
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11/2006 – 06/2007 Pharma in Aachen
SAP R/3 Rel. 4.6c FI

 Betreuung der Fachabteilungen in DE, IT, CH, FR, ES und PT (Kommunikations-
sprache Englisch)

 Umsetzung neuer Anforderungen.
 Mehrwertsteuererhöhung in DE
 Buchungskreisübergreifender Anlagentransfer
 Anlegen neuer Buchungskreis
 Anlegen neuer Bewertungsbereich
 LSV+ Lastschriftverfahren
 ESB – electronic bank statement
 Validierungen  zur Belegartprüfung in FB60 / MIRO etc.
 Substitutionen für Anlagen Massenänderungen

 Begleitung des Releasewechsel auf ERP2005/ECC 6.00
 Dokumentation in einem validierten System (DE und EN)

09/2006 – 11/2006 Logistikunternehmen in Dortmund
SAP R/3 Rel. 4.7 CO, FI

 Realisierung einer durchgängig englischsprachigen Oberfläche im Bereich FI, 
CO in einer Konzernlandschaft mit gut 200 Buchungskreisen quer durch ganz 
Europa.
 Übersetzung kundenspezifisch zugesteuerter Literale 

(Datenbankinhalte zur Bildschirmanzeige und zum Andruck)
 Customizing aller relevanter FI/CO Tabellen und der erforderlichen Nach-

richtensteuerung 
(betroffen sind SAP-Standard-Objekte und viele kundenspezifische Objek-
te)

 Relevante Themenbereiche:
Belegarten, Belegklassen, Validierung und Substitutionen in Buchhal-
tungsbelegen, Feldstatusvarianten, Texte für Belegpositionen, Sachkon-
tenplan, GuV, Bilanz, Kassenbücher, Stornogründe für Korrekturbuchun-
gen, Zahlungsbedingungen, Zahlungssperrgründe für Zahlungsfreigabe, 
Mahnbereiche, Mahnschlüssel und Sperrgründe, Kostenarten, Kostenstel-
len, Profitcenter u.a.

09/2003 – 08/2006 Maschinen- & Anlagenbau in Salzgitter
SAP R/3 Rel. 4.6C  SD, MM, PP

 Betreuung, Customizing, Support
 Anpassung der Geschäftsprozesse im SD:
 Angebot
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 Auftrag, mehrere Auftragsarten
 Lieferung
 Lieferbezogene Faktura, Auftragsbezogener Fakturaplan
 Gutschrift
 Lastschrift
 Positionstypen
 Preisfindung und Nachrichtenfindung

 Überwachung Stammdatenpflege:
 Arbeitsplan
 Arbeitsplatz
 Stückliste, Auftragsstückliste
 Debitoren
 Kreditoren
 Material

 Customizing Einkauf: 
 BANF
 Bestellung
 Preisfindung inklusive Zu & Abschläge

 Fertigung: Kundeneinzelfertigung
 Überwachung Planaufträge, 
 Fertigungsaufträge (Netz)
 Verlagerungen
 Rückmeldungen
 Warenbewegungen

 Sonstiges: 
 Serialnummernverwaltung, 
 Programmplanung Komponentenfertigung
 KANBAN
 Konsilager
 Warenbewegung

 Anwenderschulung, Hotline und Troubleshooting

03/2003 – 08/2003 Pharmagroßhandel in Mosbach
SAP R/3 Rel. 4.6c FI, CO, Berechtigungen

 Betreuung, Customizing, Dokumentation in Deutsch und Englisch und Support 
für 
 FI (Kassenbuch, Buchungen in Haupt und Nebenbüchern)
 CO (Kostenstellen und Profitcenterrechnung)

 Einführung Proficenterrechnung, 
 Betreuung Benutzerverwaltung, Berechtigungskonzepte, Rollenverwaltung

10/2001 – 02/2003 Werkzeuggroßhandel in Nümbrecht
SAP R/3 Rel. 4.6C FI, CO, MM, SAPScript



SAP Berater Profil
Thomas Lüdtke

________________________________________________________________________________________________________________________
Lüdtke, Thomas Seite 5 Juni 2009

 SAP Kompletteinführung
 Customizing FI, CO: 3 Mandanten, 5 Buchungskreise, 5 Kostenrechnungs-

kreise, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
 Anpassung der Geschäftsprozesse in der Haupt- und Nebenbuchhaltung z. 

B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Hausbanken und Bank-
konten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegen der Kassenbücher
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 30 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz & GuV Struktur, Einbinden neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassung SAPscript - Formulare (z. B. Saldenbestätigung)
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung
 Usertraining MM (Stammdaten, Materialbewegung, Stücklisten)
 Support und Hotline

08/2001 – 02/2003 Printmedien in Köln
SAP R/3 Rel. 4.6C FI, CO, SAPScript 

 SAP Kompletteinführung
 Customizing für FI, CO: 3 Mandanten, 2 Buchungskreise, 2 Kostenrech-

nungskreis, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
 Anpassung der Geschäftsprozesse in der Haupt- und Nebenbuchhaltung z. 

B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Dauerbuchungen, Haus-
banken und Bankkonten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegen der Kassenbücher
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 30 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz & GuV Struktur, Einbinden neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassen SAPscript Formulare 
 Validierung Sachkonto-, Kostenstellenverprobung auf Belegpositionsebene 

in der Transaktion FB50 - Sachkontenbuchung
 Substitution Übernahme Kreditorenname in Sachkontenzeile
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung
 Support und Hotline
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03/2001 – 02/2003 SAP Mittelstandspartner in Köln
SAP R/3 Rel. 4.6B, 4.6C FI, CO, SAPScript, SmartForms

 SAP Kompletteinführung 
 Customizing für FI, CO: 3 Mandanten, 1 Buchungskreis, 1 Kostenrech-

nungskreis, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
 Anpassung der Geschäftsprozesse in der Haupt- und Nebenbuchhaltung z. 

B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Hausbanken und Bank-
konten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 35 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz & GuV Struktur, Einbinden neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassung diverser Standard Formulare mit SAPscript

z. B. Rechnung, Mahnung, Saldenbestätigung, Lieferschein
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung

 R/3 Upgrade 4.6B nach 4.6C in 2002 

11/2000 – 02/2003 Produktionsgesellschaft für Film & Fernsehen in Köln
SAP R/3 Rel. 4.6B FI, CO, SAPScript

 SAP Kompletteinführung 
 Customizing für FI, CO: 3 Mandanten, 7 Buchungskreise, 7 Kostenrech-

nungskreis, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
 Anpassung der Geschäftsprozesse in der Haupt- und Nebenbuchhaltung z. 

B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Hausbanken und Bank-
konten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 30 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz & GuV Struktur, Einbinden neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassung diverser Standard Formulare mit SAPscript

z. B. Rechnung, Mahnung, Saldenbestätigung
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung

 Erweiterung um 3 Buchungskreise in 2002
 Support und Hotline
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07/2001 – 12/2001 Cosmetics Großhandel  in Langenfeld
SAP R/3 Rel. 4.6B FI, CO, MM, SAPScript 

 SAP Kompletteinführung
 Customizing für FI, CO: 3 Mandanten, 1 Buchungskreis, 1 Kostenrech-

nungskreis, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
 Anpassung der Geschäftsprozesse in der Haupt- und Nebenbuchhaltung z. 

B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Hausbanken und Bank-
konten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 20 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz, GuV Struktur, Einbindung neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassung diverser Standard Formulare mit SAPscript

z. B. Rechnung, Mahnung, Saldenbestätigung, Lieferschein
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung
 Anwenderschulung MM z. B. Stammdaten, Materialbewegung

 Support und Hotline

04/2001 – 05/2001 Großhandel für Kleineisenwaren & Werkzeuge in Wittlich
SAP R/3  Rel. 4.5B  SAPscript, JetForm

 Outputmanagement mit SAPscript, JetForm
 Installation, Administration und Wartung von JetForm Central
 Erweiterung der Anwendungsformulare

z. B. Rechnung, Gutschrift, Mahnung, Lieferschein
 Realisierung kundenspezifischer Anforderungen 
 Drucksteuerung, Jobmanagement
 Support & Hotline
 Anwenderschulung

06/2000 – 10/2000 Mittelständischer Großhandel für Spiel & Therapiegeräte 
in Kerpen
SAP R/3 Rel. 4.5B, 4.6C FI, CO, MM, SAPScript

 SAP Kompletteinführung 
 Customizing für FI, CO: 3 Mandanten, 1 Buchungskreis, 1 Kostenrech-

nungskreis, 1 Geschäftsbereich, Kontenplan IKR
 Euro Umstellung
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 Geschäftsprozessanpassung (Haupt- & Nebenbuchhaltung
z. B. Mahnwesen, Zahllauf, Zahlungsbedingungen, Hausbanken und Bank-
konten etc.

 Sichtung der Sachkonten, Anlegen neuer Sachkonten
 Sichtung der Debitoren, Kreditorenstammdaten
 Anlegung eines Kostenstellenplans, 12 Kostenstellen
 Anpassung Bilanz & GuV Struktur, Einbinden neuer Sachkonten
 Aktualisierung der Supportpakete
 Anpassen der Standard Formulare mit SAPscript und JetForm

z. B. Rechnung, Lieferschein Mahnung, Saldenbestätigung
 Anwenderschulung FI z. B. Stammdaten, Rechnung, Gutschrift, Zahlung-

sein-, ausgang, OP Verwaltung

 Usertraining MM
z. B. Stammdaten, Materialbewegung, Stücklisten

 Support und Hotline
 R/3 Upgrade 4.5B -> 4.6C in 2002, Projektleitung

02/2000 – 04/2000 Aluminium Profilhersteller im Siegerland
SAP R/3 Rel. 4.5B  SAPscript, JetForm

 Outputmanagement mit SAPscript und JetForm
 Erweitern Formulare z. B. Auftragsbestätigung, Rechnung, Gutschrift, 

Mahnung, Zahlungsavis, Lieferschein, Lade- & Packliste
 Realisierung kundenspezifischer Druckanforderungen 
 Archivierung mit SAP und IXOS
 Drucksteuerung und Jobmanagement

08/1999 – 12/1999 Nahrungsmittelhersteller in Österreich
SAP R/3 Rel. 4.0B  SAPscript, JetForm

 Outputmanagement mit SAPScript und JetForm
 Gestaltung von Formularen (Rechnung, Lieferschein, BANF, Bestellung


